Wydanie zaswiadczenia z rejestru
mieszkancow

A pomniejsz czcionke A standardowy rozmiar A powieksz czcionke

Zaswiadczenie wydawane jest na wniosek osoby, ktorej dotycza udostepnione dane.
Dopuszcza sie wydanie zaswiadczenia innej osobie, ale musi ona posiada¢ pelnomocnictwo do
pobrania takiego zaswiadczenia.

Krok po kroku:

1. Wydrukuj i wypehij wniosek o wydanie zaswiadczenia.

Wniosek powinien zawierac:

- dane osoby sktadajacej wniosek,
- informacje o rodzaju zaswiadczenia i rodzaj zadanych danych.

2. Do wniosku dotacz:

- potwierdzenie wniesienia optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia (zwolnienia z
optaty zgodnie z ustawa o optacie skarbowej),

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (w oryginale, do wgladu - w
przypadku uzyskiwania informacji o ilosci os6b zameldowanych w lokalu lub braku
zameldowania osob w lokalu),

- pelnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).

3. Udaj sie do Urzedu Gminy Itéw i zt6zZ wniosek.
4. Odbierz zaswiadczenie.

Wymagane dokumenty:

Dowod osobisty, a w przypadku jego braku - inny dokument tozsamosci (do wgladu).
Wypelniony wniosek o wydanie zaswiadczenia.

Dowod uiszczenia optaty skarbowej (zwolnienia z optaty zgodnie z ustawa o optacie skarbowej).
. Tytul prawny do lokalu - w oryginale, do wgladu (w przypadku uzyskiwania informacji o ilosci
osob osobach zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania oséb w lokalu).
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Oplaty:

17 zt - optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia (zwolnienia z optaty zgodnie z ustawa o optacie
skarbowej)

17 zt - optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa, w przypadku, gdy osoba dziata przez
pelnomocnika (nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu).

Oplaty mozna dokonac¢ przelewem na rachunek bankowy Urzedu Gminy I1ow



Nr konta: 91 9010 0006 0000 0172 2000 0010 lub bezposrednio w kasie urzedu.

Miejsce zlozenia dokumentéow:

Urzad Gminy Itow
pok.nr 16
tel. 24 267 50 85

Dodatkowe informacje:

1. Wniosek sktada sie osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego sie pelnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu
osobistego lub waznego paszportu.

2. Dane osoby zmartej niezbedne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje sie
bezptatnie po ztozeniu wniosku o udostepnienie danych.

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
2. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci

3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

4. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych

Zalaczniki do pobrania:

1. Wniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancéw/rejestru PESEL

2. Pelnomocnictwo
3. Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych



https://ilow.pl/uploads/files/EL/wniosek o wydanie zaswiadczenia z RM lub PESEL.pdf
https://ilow.pl/uploads/files/EL/Pelnomocnictwo - Iłów.doc
https://ilow.pl/uploads/files/EL/klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.DOCX

