Urzad Gminy

A pomniejsz czcionke A standardowy rozmiar A powieksz czcionke

Adres do korespondencji:
Urzad Gminy Itow

ul. Ptocka 2

96-520 Itow

NIP 971-03-16-160 REGON 000533660
nr konta: 91 9010 0006 0000 0172 2000 0010

Adresy e-mail i numery telefonow:

Stanowisko Telefon E-mail

Sekretarz Gminy

kmichalska@ilow.pl

Skarbnik Gminy 024 267-50-84 rzeska@ilow.pl
Sekretariat Urzedu Gminy EZ;: 8321 g 335583 ? sekretariat@ilow.pl
Urzad Stanu Cywilnego 024 267-50-85 usc@ilow.pl

Stanowisko ds. komunikacji
i infrastruktury

024 267-50-90 tmroczkowski@ilow.pl

Stanowisko ds. zam. publ.

Stanowisko ds. rolnictwa
i Srodowiska

024 267-50-86 mfelczak@ilow.pl

Stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowej

024 267-50-89 aziarek@ilow.pl

Stanowisko ds. wymiaru

podatkéw 024 267-50-88 gsulik@ilow.pl

Stanowisko ds. poboru

podatkéw i optat 024 267-50-88 sgasik@ilow.pl

) .
Kasa 024 267-50-94  cPiecka@ilow.pl
Stan_owisko ds. OC i robot 024 267-50-87 wkudarewko@ilow.pl
publicznych

024 267-50-92 .
GOPS 024 267-50-03  9ops@ilow.pl

Zespol Ekonomiczno-
Administracyjny Szkoét 024 267-50-91 zeas@ilow.pl
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aglazewska@ilow.pl

Stanowisko ds. gospodarki

gruntami i planowania 024 267-50-86

024 267-50-96 blesniewska@ilow.pl

Stanowisko ds. gospodarki odpadami oraz obstugi BOM

Osoby sprawujace funkcje:

1. WOJT GMINY:
KRASNIEWSKI Jan Pawet

 organ wykonawczy gminy - wykonuje uchwaly Rady Gminy przy pomocy Urzedu Gminy;

* kieruje biezacymi sprawami gminy;

* reprezentuje gmine na zewnatrz;

* zatrudnia i jest przetozonym kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych;

* rozpatruje skargi na dziatalno$¢ gminnych jednostek organizacyjnych i pracownikéow Urzedu;
* jest organem administracji publicznej w zakresie kompetencji przypisanych gminie;

 Szef Obrony Cywilnej na szczeblu gminy.

2. SEKRETARZ GMINY:

MICHALSKA Katarzyna

* koordynuje realizacje zadan Urzedu Gminy;

* nadzoruje prace podleglych pracownikow;

* nadzoruje przygotowanie projektow uchwat i decyzji administracyjnych;

* przedktada Wojtowi propozycje dot. realizacji zadan gminnych i usprawniania pracy urzedu;
* wspoldziatanie z zakresu planowania i zagospodarowania przestrzennego gminy

3. SKARBNIK GMINY:
BRZESKA Agnieszka

* opracowuje projekt budzetu gminy;

* wykonuje obowiazki gldéwnego ksiegowego budzetu gminy;

* nadzoruje podlegte jednostki organizacyjne w zakresie gospodarki finansowe;
* przedktada sprawozdania i informacje z zakresu budzetu gminy;

4. KIEROWNIK URZEDU STANU CYWILNEGO:

ROBAK Marianna

* zalatwia sprawy z zakresu stanu cywilnego;

* prowadzi ewidencje ludnosci;

* prowadzi staly rejestr wyborcéw

* zatatwia sprawy w zakresie wydawania dowodéw osobistych;
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5. STANOWISKO PRACY D/S KSIEGOWOSCI BUDZETOWE]:
ZIAREK Anna

* prowadzenie ewidencji wptywow i wydatkéw budzetowych;
 prowadzenie ewidencji gminnych srodkéw trwatych i przedmiotow nietrwatych;
* prowadzenie spraw ubezpieczenia pracownikow i sktadnikow mienia gminy;

6. STANOWISKO PRACY D/S WYMIARU PODATKOW, OPEAT I PEAC:

GASIK Sylwia

* rejestr, deklaracje podatkowe, przypisy i odpisy, wymiar podatkow i optat gminnych,
* sprawy wynagradzania i rozliczania pracownikéw Urzedu Gminy,

* ulgi inwestycyjne,

» prowadzenie kontroli deklaracji i oSwiadczen podatkowych ze stanem faktycznym,

7. STANOWISKO D/S POBORU PODATKOW I OPEAT:
SIKORA Gabriela

* egzekwowanie i dochodzenie wierzytelnosci gminy,
* rozliczanie podatkow i optat gminnych,

* rozliczanie podatku VAT.

» wspolpraca z Urzedami Skarbowymi i Komornikami

8. STANOWISKO D/S EW. DZIAXALN. GOSPODARCZE], OBSEUGI I KASA:
PIECKA Ewa

* wydawanie zaswiadczen dot. nieruchomosci potozonych na terenie gminy,

» wydawanie zezwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych,

* prowadzenie obstugi kasowej Urzedu.

9. STANOWISKO D/S SEKRETARIATU I OBSLUGI RADY:
PIECKA Daria

* zapewnienie obstugi organizacyjnej oraz kancelaryjno - biurowej Rady i jej organdw,
* realizacja zadan zwigzanych ze sprawami organizacyjnymi Urzedu Gminy,
* prowadzenie spraw dot. zbiérek i zgromadzen publicznych, imprez masowych oraz stowarzyszen.

10. STANOWISKO D/S ORGANIZACYJNYCH I KADR:

SIMINSKA Ewa

» prowadzenie spraw pracowniczych Urzedu i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
* realizacja zadan zwigzanych ze sprawami organizacyjnymi Urzedu Gminy,

* prowadzenie dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy,

* prowadzenie spraw zwigzanych ze szkoleniami, doskonaleniem zawodowym pracownikow.

11. STANOWISKO D/S ROLNICTWA I SRODOWISKA:

Felczak Magdalena

* realizacja zadan wynikajacych z przepiséw w zakresie ochrony srodowiska w tym dotyczacych:
odpadoéw, czystosci i porzadku, informacji o stanie sSrodowiska, ocen oddziatywania na srodowisko,
korzystania z zasobow $rodowiska, towiectwa i hydrogeologii,

* prowadzenie spraw z zakresu rolnictwa w tym wspolpraca z inspekcjami i stuzbami zwiazanymi z
produkcja i przetworstwem rolno - spozywczym,

* ochrona zabytkow i pomnikéw przyrody oraz zatozen i uktadéw objetych nadzorem
konserwatorskim

* nadzor na emisjq zanieczyszczen i sprawozdawczos¢ w tym zakresie,



12. STANOWISKO D/S GOSPODARKI GRUNTAMI I PLANOWANIA:
GLAZEWSKA Anita

* gospodarowanie nieruchomosciami stanowiacymi wtasnos¢ gminy,

* podziat i regulacja stanu prawnego nieruchomosci,

* zarzadzanie gminnym zasobem mieszkaniowym,

* ewidencja nieruchomosci,

* wspoétpraca w zakresie opracowania i wdrazania wieloletnich programéw inwestycyjnych i
strategii rozwoju gminy,

* wspotdziatanie w pozyskiwaniu srodkéw pozabudzetowych na projekty i zadania gminne ze zZrédet
krajowych i UE.

13. STANOWISKO D/S KOMUNIKAC]JI I INFRASTRUKTURY GMINNE]:

MROCZKOWSKI Tomasz

* realizacja zadan w zakresie zarzadu drég gminnych i wspoétpraca z zarzadcami drég powiatowych
i wojewodzkich,

* realizacja zadan w zakresie zarzadu sieciami i urzadzeniami gospodarki wodno - sciekowej,

* realizacja zadan w zakresie ochrony przeciwpozarowej i dziatan prewencyjnych,

* realizacja zadan w zakresie utrzymania cmentarzy wojennych i miejsc pamieci narodowej,

* prowadzenie ewidencji pojazdéw podlegajacych podatkom od tych srodkéw transportowych,

* ewidencja dziatalnosci gospodarczej,

14. STANOWISKO D/S OBRONY CYWILNE]J I ROBOT PUBLICZNYCH:
KUDAREWKO Wojciech

* realizacja zadan z zakresu obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,
* nadzor nad robotami publicznymi i pracami spotecznie uzytecznymi,
* prowadzenie spraw z zakresu zamdéwien publicznych,
* prowadzenie gospodarki magazynowej z zakresu spraw OC i powodziowych.
15. STANOWISKO D/S TELEINFORMATYCZNYCH, BEZPIECZENSTWA I ADMINISTRAC]I
BUDYNKU URZEDU:
JAZDZYK Robert
* analiza potrzeb informatycznych Urzedu
* biezacy nadzor nad funkcjonowaniem sieci komputerowej, alarmowej, sprzetu komputerowego,
monitoringu i tacznosci telefoniczne;j.
* inwentaryzacja zasobow informatycznych i sprzetu komputerowego.
* wspoélpraca w prowadzeniu Biuletynu Informacji Publiczne;
* obstuga teleinformatyczna posiedzen Rady Gminy
» prowadzenie spraw w zakresie administrowania nieruchomoscia bedaca siedzibg Urzedu, w ktorej
realizowane sg zadania wlasne i zlecone.
16. STANOWISKO D/S EWIDENC]JI LUDNOSCI:
PIORKOWSKA Anna
* zalatwianie spraw dot. zameldowania i wymeldowania na pobyt staty i czasowy,
» wydawanie zaswiadczen dot. os6b zameldowanych na terenie gminy,
+ zatatwianie wnioskéw o udostepnienie danych osobowych z ewidencji ludnosci,
* przyjmowanie wnioskéw o wydanie dowodu osobistego,
* prowadzenie ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych,
* prowadzenie spraw zwigzanych z rejestrem wyborcow,
* prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacja wojskowa.



